
公共職業訓練               訓練コース番号 5-04-08-133-03-0089 
令和４年度 離職者訓練〈委託訓練〉受講生募集 

 

☆ 訓練対象者   公共職業安定所長の職業訓練受講指示、受講推薦又は支援指示を受けられる求職者で、 

訓練職種に就職を希望する方。 

☆ 募集期間   令和４年６月７日(火） から 令和４年７月１３日(水) 
※訓練内容説明会  日時：６月３０日（木）１０：４５～１１：１５ 

会場：ハローワーク水戸 第３庁舎２階会議室 
 

◆応募手続き   入学願書を最寄りのハローワークに提出してください。応募書類は返却しません。 

受験票は発行しませんので、選考日時等に留意してください。 

※受験者が定員以内の場合は、選考試験は実施しません。 

その場合、募集締め切り後に電話にて連絡します。 

◆託児施設  「やす託児所」住所：ひたちなか市東石川３丁目２０－５（詳細は最寄りのハローワークへ） 

※託児利用を希望される方は、「託児サービス利用申込書」も併せて提出してください。 

入学選考後に面接があります。（定員５名） 

☆ 入学選考  令和４年７月２０日(水） 午前１０時  水戸産業技術専門学院 大教室（裏面参照） 
                ※（午前 ９時３０分 受付開始） 

◆選考内容    適性検査（面接はありません） 

※開始時間に遅れると受験できません。また、欠席された方は辞退とみなしますので 

ご注意ください。 

       ※筆記用具(鉛筆２～３本、ﾎﾞｰﾙﾍﾟﾝ)、上履き(スリッパ等)、靴を入れる袋を持参して下さい。 

☆ 合格発表     令和４年７月２５日(月）  合否結果は当日発送のため、当学院HPで確認して下さい。 

☆ 入学説明会  令和４年７月２８日(木） 午前１０時   水戸産業技術専門学院 大教室 

☆ 入学式    令和４年８月 １日(月） 午前１０時  ユーアップ株式会社 勝田教室 

☆訓 練 内 容 

・ワード・エクセルの基本・応用及びインターネット操作、プレゼンテーション作成の基礎及びホームページ更新
を習得する。マイクロソフトオフィススペシャリスト（ＭＯＳ）試験の合格を目指す。 
 

☆訓 練 期 間  令和４年８月１日（月）～令和４年１１月３０日（水）  【４か月間】 

        訓練時間：午前９時２０分から午後４時５０分 
 

☆訓練実施施設 ユーアップ株式会社 勝田教室  （裏面に案内図） 
(場所) （ひたちなか市勝田中原町６番１３ 川崎電機ビル２階） ※駐車場あり（有料） 

１10 ＯＡシステム・Ｗｅｂ基礎科① 定員２０名 
※授業料は無料です      （最低実施可能人数：１０名程度） 

  ※託児サービスを利用されない方も応募できます。 

☆ その他 

○授業料は無料です。但し、テキスト代として 12,100

円（税込）は自己負担になります。また、資格試験の

受験料等についても別途必要になります。 

○雇用保険の失業給付受給資格のない方が、ハローワー

クの支援指示を受けて熱心に公共職業訓練を受講す

る場合、一定の要件を満たせば「職業訓練受講給付金」

が支給される求職者支援制度があります。 

※詳細は最寄りのハローワークへご相談ください。 

○訓練施設の駐車場利用は、月額 2,500円になります。 

☆この訓練に関するお問い合わせは 
最寄りのハローワークまたは当学院まで 

 茨城県立産業技術短期大学校 
併設水戸産業技術専門学院 

水戸市下大野町 6342 

 TEL：029-269-2160 
  H P:http://www.ibaraki-it.ac.jp/gakuin/  

ｾﾌ゙ﾝイレブン 

● 

お申込みは、お近くの

ハローワークへ

http://www.ibaraki-it.ac.jp/gakuin


○主な訓練内容 

科       目 訓   練   内   容 訓練時間 

専 門 学 科 パソコン基礎（基本・専門用語、機器構成と名称、Windows知識）、インターネット（概要、電子

メールとマナー、セキュリティ）、ホームページ基礎（インターネットの仕組み、セキュリティ対

策、知的所有権、Webデザイン、色彩論） 

３０ 

基 礎 実 技 パソコン基本実習、ワード実習（基本操作、文書作成、便利な機能) 、エクセル実習（基本操

作、便利な機能）、パワーポイント実習（画面構成、基本操作、プレゼンテーションの作成、ス

ライドショー、便利な機能）、ホームページ実習（エディターソフトの基礎操作、HTMLコーディ

ング、Web制作ソフトの基本操作、簡易なWebページの制作） 等 

３５０ 

 

各種検定対策 Microsoft Office Specialist対策（Word、Excel、PowerPoint試験対策）  １２４ 

就 職 支 援 ジョブ・カード作成、履歴書・職務経歴書・キャリアシート作成、面接指導、ビジネスマナー 等   ３０ 

 

○選考試験会場案内図 

水戸産業技術専門学院：水戸市下大野町６３４２ ℡０２９－２６９－２１６０（大洗鹿島線 常澄駅下車） 

※（当学院をカーナビで検索する場合は、上記住所または「茨城県立産業技術短期大学校」で検索して下さい。） 

  

○訓練実施場所案内図 

 ユーアップ株式会社 勝田教室：ひたちなか市勝田中原町６番１３ 川崎電機ビル２階  ℡０２９－２２９－０７６６ 

 

選考試験駐車場 

選考試験会場 
大教室 


